DOMRADIODE gGmbH

Die DOMRADIO.DE gGmbH ist ein multimedialer, katholischer Sender. HierfUr suchen wir zum
1. Januar 2026 eine:

Verwaltungsleitung (m/w/d)

mit einem Beschdaftigungsumfang von 100 % (39 Wochenstunden). Die Stelle ist unbefristet.

lhre Aufgaben:

Leitung des Bereichs Verwaltung, Finanzen und Personal in Abstimmung mit der
GeschdaftsfGhrung, darunter:
e Erstellen der Wirtschaftsplanung, Budgetierung und Kostenzuordnung
e Planung und DurchfUhrung aller wirtschaftlich relevanten Prozesse
e Entwicklung von Kennzahlen, Analyseverfahren und Festlegung der relevanten Daten
aus den Redaktionen
e Belegfreigabe mit Anordnungsberechtigung/verantwortliche Kidrung mit der
dezentralen Buchhaltung
e Verantwortliche Koordination in administrativen und rechtlichen Fragen
¢ Administrative Betreuung von Kooperationspartnern und Dienstleitungsauftrdgen
insbesondere im Rahmen von AuBenUbertragungen
e PersonalfGhrung und -entwicklung der Sekretariats- und Verwaltungskrafte
e Steuerung und Uberwachung von Systemen zur Personalverwaltung sowie der
entsprechenden Auswertungen zur Berichterstattung
e Strategische Personalplanung und Stellenplanmanagement in Hinblick auf zukUnftige
finanzielle und inhaltliche Weiterentwicklungen
e Mitarbeit in und Leitung von Projekten

lhr Profil:

e Abgeschlossene betriebswirtschaftliche Hochschulausbildung (Master/Diplom) oder
vergleichbare Qualifikation

ausgepragtes analytisch-konzeptionelles Denkvermdgen

organisatorisches Geschick und betriebswirtschaftliches Handeln

Erfahrung mit Planung und DurchfUhrung von Projekten

kommunikative Kompetenz, Kreativitat und Flexibilitat sowie hohe Belastbarkeit
|dentifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten der katholischen Einrichtung

Wir bieten lhnen:

e Vergutung, Weihnachtsentgelt, vermdgenswirksame Leistungen und zusatzliche
Altersvorsorge nach der Kirchlichen Arbeits- und Vergutungsordnung (bei Vorliegen
der Voraussetzungen nach Entgeltgruppe 14)

Die Méglichkeit der beruflichen Fort- und Weiterbildung

30 Tage Erholungsurlaub, 5,5 Brauchtumstage sowie 3 Tage fur Exerzitien

Eine familienbewusste Kultur zur guten Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Freizeit
vergunstigtes Deutschlandticket sowie verkehrsgunstige Lage in der Nahe des Kélner
Hauptbahnhofs

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.
FUr Vorabauskunfte steht Innen Herr Gerald Mayer unter der Rufnummer 0221/2588630 gerne
zur Verflgung.

lhre schriftiche Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf und Zeugniskopien wird bis zum 18.
November 2025 erbeten an gerald.mayer@domradio.de.
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